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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
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คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

คำนำ 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพท่ีจัดทำข้ึนนี้

เนื่องจากกิจการท่ี เปนอันตรายตอสุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มีจำนวน                                   

ประเภทกิจการเพ่ิมข้ึน  สงผลใหเกิดปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษท่ีเกิดข้ึนจากการประกอบกิจการมีแนวโนมเพ่ิมข้ึน      

ขอรองเรียนจากประชาชนท่ีไดรับผลกระทบปญหาปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกลาวเพ่ิมข้ึน  หากผูประกอบการ              

ใหความสำคัญโดยการปฏิบัติงานตามมาตรการหรือมาตรฐานท่ีกำหนดนั้น  คาดวาจะสามารถลดปจจัยเสี่ยงหรือ

มลพิษได  โดยเจาพนักงานทองถ่ิน เจาพนักงานสาธารณสุขตองมีสวนรวมในการกระตุนเตือนใหการสนับสนุน                       

การปฏิบั ติงานรวมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของในการปฏิบัติงานควบคุมกิจการท่ี เปนอันตรายตอสุขภาพ                             

ใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลไดเปนอยางดี  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลเขาชัยสน                    

จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพเลมนี้ข้ึน 

การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

มุงเนนใหกลุมเปาหมาย  ไดแก  เจาพนักงานทองถ่ิน  เจาพนักงานสาธารณสุข  ผูประกอบการ  รวมท้ังผูเก่ียวของ

สามารถใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบล               

เขาชัยสน  หวังวาคูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพเลมนี้                

จะเปนประโยชนอยางยิ่งสำหรับเจาหนาท่ีและบุคลากรท่ีเก่ียวของในการปฏิบัติงานตอไป 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

มิถุนายน  2566 
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คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

สารบัญ 

หนา 

คำนำ 

สารบัญ 

1.  วัตถุประสงค        4 

  2.  ขอบเขต        4 

3.  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ      4 

4.  เอกสารอางอิง       4 

5.  แผนภูมิการทำงาน       5 

6.  รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงาน     6 

7.  คำนิยาม        8 

8.  เอกสารท่ีเก่ียวของ       8 
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คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

เทศบาลตำบลเขาชัยสน  อำเภอเขาชัยสน  จังหวดัพัทลุง 

 

1 

วัตถุประสงค 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีในหนวยงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการอนุญาตการประกอบกิจการ                

ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  ไดอยางถูกตอง 

2 

ขอบเขต 

ครอบคลุมการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในการดำเนินการอนุญาตการประกอบกิจการ            

ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ตั้งแต 

2.1  การรับคำขอใบอนุญาต 

2.2  การตรวจสอบเอกสาร 

2.3  การตรวจสอบ  ควบคุม  แนะนำสถานประกอบการ 

2.4  การออกใบอนุญาต 

3 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

เทศบาลตำบลเขาชัยสน  อำเภอเขาชัยสน  จังหวัดพัทลุง 

4 

เอกสารอางอิง 

 

4.1  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

4.2  เทศบัญญัติเทศบาลตำบลเขาชัยสน  เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2557 

4.3   กฎกระทรวงควบคุมสถานประกอบการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
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คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

5 

แผนภูมิการทำงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จนท.ผูรับผิดชอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

6 

รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงานการอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

6.1  ผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ินมอบหมายเจาหนาท่ีของทองถ่ินตนใหรับผิดชอบในการดำเนินการ           

ออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

6.2  ผูรับผิดชอบรับคำขออนุญาต  คำขอตอใบอนุญาต  ท่ีผูประกอบการยื่นขอตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

6.3  ตรวจเอกสาร  เจาหนาท่ีตรวจเอกสารใหแลวเสร็จภายในสิบหาวันตามมาตรา 54  มาตรา 65 วรรคแรก

รวมถึงเอกสารประกอบท่ีไดรับอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 

หากเอกสารไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามท่ีกำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลตำบลเขาชัยสน  ผูรับผิดชอบ

ตองเสนอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือแจงไปยังผูขออนุญาตใหมายื่นเอกสารท่ีแกไขถูกตองสมบูรณเพ่ิมเติมและ

เจาหนาท่ีตรวจสอบเสร็จภายในสิบหาวัน 

หากเอกสารถูกตองสมบูรณจะเขาสูข้ันตอนการตรวจสอบกิจการตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลเขาชัยสน   

หากเอกสารยังไมถูกตองสมบูรณอีกเปนครั้งท่ี 2 ใหผูรับผิดชอบสงคืนคำขอ 

6.4  ผูรับผิดชอบจะตองตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบล                

เขาชัยสนและกฎหมายท่ีเก่ียวของภายในสามสิบวันนับตั้งแตวันท่ีไดรับคำขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวน

ตามท่ีกำหนดเทศบัญญัติทองถ่ินตามมาตรา 56 วากิจการนั้นถูกสุขลักษณะหรือไมตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบล

เขาชัยสน  เม่ือผูรับผิดชอบดำเนินการตรวจสภาพดานสุขลักษณะแลว  ใหทำรายงานและเสนอความเห็นตอ              

เจาพนักงานทองถ่ินไดเปน 2 กรณี  ดังนี้  

 (ก)  กรณีท่ีสภาพดานสุขลักษณะถูกตองครบถวนตามท่ีกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ินและกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของหรือถูกตองครบถวนแตสมควรใหมีการปฏิบัติการใด ๆ เพ่ิมเติมจากท่ีกำหนดไวในทองถ่ินเปนเฉพาะราย

ใหเสนอความคิดเห็นวา “สมควรออกใบอนุญาต” หรือ  “สมควรออกใบอนุญาตโดยมีเง่ือนไข” ได 

 (ข) กรณีท่ีมีสภาพดานสุขลักษณะไมถูกตองครบถวนตามท่ีกำหนดไวในขอบัญญัติทองถ่ินและกฎหมายอ่ืน

ท่ีเก่ียวของใหผูรับผิดชอบท่ีทำการตรวจสภาพคำแนะนำใหผูขออนุญาตแกไชปรับปรุงใหถูกตองครบถวนภายใน

ระยะเวลาอันสมควร  ถาผูขออนุญาตไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไม ถูกตองตามคำแนะนำใหเสนอความเห็นวา                                     

“ไมสมควรออกใบอนุญาต”  พรอมดวยเหตุผลดังกลาว 
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คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

6.5  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขออนุญาต

ทราบภายในสามสิบวันนับตั้งแตวันท่ีไดรับคำขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามท่ีกำหนดในเทศบัญญัติ

ทองถ่ิน  มาตรา 56 วรรคสอง  ในกรณีท่ีมีเหตุจำเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมมีคำสั่ง

ไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาขางตนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้ง ๆ ละ ครั้งละไมเกินสิบหาวันแต

ตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาดังกลาวหรือ

ตามท่ีไดขยายเวลาแลวนั้นแลวแตกรณี (มาตรา 56 วรรคสาม) โดยปฏิบัติดังนี้ 

 (ก)  กรณีเจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตให มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบ           

โดยกำหนดใหผูขออนุญาตตองไปรับใบอนุญาตท่ีเทศบาลตำบลเขาชัยสนภายในระยะเวลาอันสมควร                     

(ท้ังนี้ไมควรเกินกวาสิบหาวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง) หากพนกำหนดใหถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต  

เวนแตจะมีเหตุผลหรือขอแกตัวอันสมควร 

 (ข)  กรณีเจาพนักงานทองถ่ินจะไมออกใบอนุญาตกอนจะมีคำสั่งไมออกใบอนุญาตนั้นเจาพนักงานทองถ่ิน

จะตองมีหนังสือแจงขอเท็จจริงและเหตุท่ีจะไมอนุญาตใหประกอบกิจการเพ่ือใหผูขออนุญาตไดมีโอกาสโตแยง

คัดคานหรือชี้แจงแสดงหลักฐานของตนภายในกำหนดเวลาอันสมควร (มาตรา 30 แหงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง พ.ศ.2539) ตอรัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุขตามมาตรา 66 แหงพระราชบัญญัติ                   

การสาธารณสุข พ.ศ.2535 ไวในคำสั่งดังกลาวดวย 

หมายเหตุ 

1. ใบอนุญาตท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้มีอายุหนึ่งปนับตั้งแตวันท่ีออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียง

อำนาจของราชการสวนทองถ่ินท่ีเปนผูออกใบอนุญาตนั้นเทานั้นตามมาตรา 55 

2. การขอตอใบอนุญาตจะตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุเม่ือไดยื่นคำขอ(ตามตามข้ันตอนท่ี 2) 

พรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมตออายุ

ใบอนุญาตหากมาขอยื่นตอใบอนุญาตแลวไมชำระคาธรรมเนียมการตอใบอนุญาตตามกำหนด                

เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจปรับฐานชำระคาธรรมเนียมลาชา 

3. ผูท่ีไดรับใบอนุญาตและผูขอตอใบอนุญาตจะตองชำระคาธรรมนียมในการออกใบอนุญาตตามอัตรา            

ท่ีกำหนดในเทศบัญญัติในวันท่ีมารับใบอนุญาตหรือวันท่ีมายื่นคำขอตอใบอนุญาตแลวแตกรณี   

4. ผูไดรับใบอนุญาตท่ีมาขอตอใบอนุญาติรายใดไมชำระคาธรรมเนียมตามกำหนดเวลาจะตองชำระ

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกเปนรอยละยี่สิบของจำนวนท่ีคางชำระเวนแตจะไดบอกเลิกการดำเนินกิจการกอน

ถึงกำหนดการเสียคาธรรมเนียมตามเทศบัญญัติ 

5. กรณีท่ีผูมีหนาท่ีเสียคาธรรมเนียมตองเสียคาธรรรมเนียมคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง

ครั้ง  ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินกิจการจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและ

คาปรับจนครบจำนวน 
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คำนิยาม 

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

“เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ”  หมายถึง  พนักงานหรือขาราชการของเทศบาลตำบลเขาชัยสนท่ีไดรับ

มอบหมายใหรับผิดชอบงานนั้น 

“เจาพนักงานสาธารณสุข”  หมายถึง  ผูดำรงตำแหนงท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขประกาศ

แตงตั้งใหเปนเจาพนักงานปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

“เจาพนักงานทองถิ่น”  หมายถึง  นายกเทศเทศมนตรตีำบลเขาชัยสน 

8 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

8.1  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

8.2  เทศบัญญัติเทศบาลตำบลเขาชัยสน   

       เรื่อง  การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2557 

8.3  ตัวอยางแบบฟอรมการอนุญาต 

 -  คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (แบบ อภ.1) 

 -  คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (แบบ อภ.6) 

 -  หนังสือ เรื่อง ขอใหแกไขความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณของคำขอรับใบอนุญาต/คำขอ

ตอใบอนุญาตการประกอบกิจการ (แบบ นส.3) 

 -  หนังสือ  เรื่อง  คำแนะนำใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ 

 -  บันทึกขอความ  เรื่อง  รายงานผลการตรวจสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการเพ่ือ

ประกอบการพิจารณาการอนุญาต 

 -  หนังสือ  เรื่อง  แจงเหตุผลการไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 

 -  หนังสือ  เรื่อง  แจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

 -  ใบอนุญาตประกอบกิจการ 

 -  หนังสือ  เรื่อง  แจงการประกอบกิจการ 

-  คำสั่งไมอนุญาตใหประกอบกิจการ                                                                         

-  คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ                                                                

-  แบบตรวจกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 



9 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



18 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



19 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



21 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



22 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 เทศบาลตำบลเขาชัยสน 

 


